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1 Calendario de postulacion

PROCESO POSTULACION EN LINEA

Inicio: lunes 17 de julio de 2023 (15:00 hrs.)
Fin: viernes 29 de septiembre de 2023 (23:59 hrs.)

ENTREVISTAS PERSONALES

Entre el lunes 16 y viernes 20 de octubre 2023. Se
informara mediante correo electrdnico la fecha de
entrevistas de cada programa.

PUBLICACION DE RESULTADOS

Lunes 06 de noviembre de 2023.

ENTREGA DE CONSTANCIAS DE ACEPTACION
EIDIOMA

Desde el miércoles 15 de noviembre de 2023.
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2 Requisitos de postulacion

Para postular a un programa de la Facultad de Filosofia y Humanidades de la Universidad de Chile,

Ud. debe cumplir con los siguientes requisitos:

e Estar en posesion del grado de Licenciado/a o titulo profesional cuyo nivel, contenido y
duracién de estudios correspondan a una formacién equivalente a la del grado de
Licenciado/a en la Universidad de Chile.

e Haber obtenido en ese programa de pregrado una nota promedio final igual o superior a 5,0
(0 su equivalente).

e Pagar el derecho de postulacion y enviar el comprobante de pago con los datos del/de la
postulante.
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3 Pago de Derecho a Postulacion

El proceso de postulacion a un programa de postgrado de la Universidad de Chile requiere del pago
de un Derecho de Postulacion. Si Ud. postula a mas de un programa, debe cancelar el derecho de
postulacion por cada postulacion que realice y seguir los pasos que se indican a continuacién para

cada uno de esos pagos.
Su postulacion seré valida solamente si Ud. cancela el correspondiente Derecho de Postulacion y

adjunta a la postulacion el correspondiente comprobante de pago.

3.1 Postulantes que residen en Chile

El Derecho de Postulacion es de $21.500. Los medios de pago disponibles son:

1. Transferencia electronica utilizando los siguientes datos:

Beneficiario Universidad de Chile (Facultad de Filosofia y Humanidades)

RUT 60.910.000-1

Banco Santander Santiago

Cuenta Corriente N° 39-80074-8

Contacto Direccion Economica y Administrativa, Facultad de Filosofia
y Humanidades.

Direccion de correo electronico | dea.filosofia@uchile.cl

Asunto transferencia Nombre, RUT del postulante y programa al que postula.

Una vez realizado el pago en linea, imprima su comprobante de transferencia y escriba en
él, con letra clara y nitida:

e Sunombre completo y RUT

e Nombre del programa al cual postula
Adjuntar a la postulacion en linea un archivo PDF con la imagen del comprobante de
transferencia con su nombre y el nombre del programa al que postula.
Finalmente, envie otra copia del archivo PDF con el comprobante de transferencia o pago al

correo dea.filosofia@uchile.cl

2. Pago a través de Webpay, siguiendo el enlace AQUI.
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3.2 Postulantes que no residen en Chile

Los/las postulantes que no residan en Chile pueden pagar el derecho de postulacion en délares. Los

medios de pago disponibles son:

1. Transferencia electrénica utilizando los siguientes datos:

Valor derecho de postulacion USD $50

Beneficiario UNIVERSIDAD DE CHILE

Banco BANCO DE CHILE

Direccion del banco AHUMADA N° 251 SANTIAGO - CHILE
N° de Cuenta Corriente 5000 - 77486 - 08

ABA 26005652

Tipo de divisa American Ddlar (USD)

Cddigo Swift BCHICLRM

Asunto de transferencia Filosofia: Postulacion Postgrado
Direccion de correo electronico dea.filosofia@uchile.cl

2. Webpay, tarjeta de crédito, AQUI.

Una vez realizado el pago en linea, por transferencia o webpay, imprima su comprobante de
transferencia o pago y escriba en él, con letra clara y nitida:

e Nombre completo del/de la postulante

e Nombre del programa al cual postula

e Numero de pasaporte
Luego adjunte a su postulacion en linea un archivo PDF con la imagen del comprobante de
transferencia con su nombre y el nombre del programa al que postula.
Finalmente, envie otra copia del archivo PDF con el comprobante de transferencia o pago al

correo dea.filosofia@uchile.cl

IMPORTANTE

Si no realiza el pago correspondiente del Derecho de Postulacion y/o no adjunta el
comprobante de transferencia o pago correspondiente con los datos indicados

anteriormente, su postulacion no sera considerada valida y quedara fuera del proceso.
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4 Instrucciones para postulacion en linea

La postulacion a los programas de Doctorado y Magister de la Universidad de Chile se realiza a

través de una plataforma en linea comun a todos los programas de las distintas Facultades de la

Universidad. Dentro de esa plataforma, Ud. debera completar un formulario y adjuntar los

antecedentes que se solicitan en este instructivo.

IMPORTANTE

Los antecedentes y documentacion que deben acompafiar el formulario en linea son los
que aparecen en este instructivo. En algunos casos este instructivo precisa
antecedentes que no solicita el formulario en linea (por ejemplo, muestra de
escritura académica). En otros casos el formulario de postulacién solicita
antecedentes que no son necesarios para nuestros programas, por lo tanto, no se
indican en este instructivo (por ejemplo, seguro de salud para los estudiantes
nacionales y cartas de recomendacion.)

En relacién al punto anterior, es importante sefialar que los programas de postgrado
de la Facultad de Filosofia y Humanidades no solicitan cartas de recomendacion. Si
Ud. envia cartas de recomendacion, estas no seran consideradas en el proceso
de evaluacion de antecedentes.

Se recomienda tener disponible toda la documentacion exigida en este instructivo,
antes de ingresar a la Plataforma de Postulacion en Linea.
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4.1 Consideraciones iniciales

e Debe enviar el formulario dentro del plazo y horario establecido para el proceso. El plazo
final para el envio del formulario de Postulacion es el viernes 29 de septiembre de 2023 a
las 23:59 hrs.

e La Plataforma de Postulacion en Linea otorga un tiempo maximo de inactividad de 30
minutos (idle time), por lo que si no realiza movimientos durante este lapso, la sesion se
cerrard y debera ingresar nuevamente. Es posible que algunos datos y/o documentos no
queden guardados en la plataforma cuando esto sucede.

e Se advierte que el sistema permite enviar postulaciones incompletas, por lo que se
recomienda revisar en detalle que su postulacion cumpla con todos los requisitos exigidos.

El envio de una postulacién incompleta podria significar ser rechazado del programa, al

cual no podré postular nuevamente para el periodo correspondiente.

e Tome en cuenta que podra guardar informacion, avanzar y retroceder por el sitio, siempre y
cuando no haya pinchado el boton Enviar.

e Siya inici6 una postulacion para un programa y periodo y cerrd la sesion, podra recuperar lo
avanzado ingresando su RUT o Numero de identificacion (por ejemplo, Pasaporte).

e Una vez que el formulario de postulacion (incluyendo el comprobante de pago y el resto de
la documentacion) ha sido enviado en forma definitiva, no puede ser modificado.

¢ No se puede enviar un segundo formulario a un mismo Programa de postgrado.

e Una vez enviada su postulacion y recibida en el sistema, el avance de su proceso de
postulacion le serd comunicado de manera formal a través de correos electronicos de la
Escuela de Postgrado de la Facultad de Filosofia y Humanidades.

e En caso de tener consultas por favor contactarse a: postgrad@uchile.cl
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4.2 Pasos a seguir para la postulacion en linea

4.2.1

1.

2.

4.2.2

3.

Bienvenida

Ingrese al siguiente enlace https:/postulacionpostgrado.uchile.cl/main.jsf

Figura 1: Pagina de bienvenida de Formulario de Postulacion en linea

—

Departamento de Postgrado y Postitulo

Lea cuidadosamente la informacion que aparece en el mensaje, recuerde que cuenta con un
maximo de 30 minutos de tiempo de espera por inactividad. Luego seleccione el botén

Postular.

Inicio

Seleccione en el campo Organismo la Facultad de Filosofia y Humanidades, en el campo
Nombre programa, el programa y el periodo al que desea postular.

Ingrese su RUT (sin puntos ni guion) y presione el boton Buscar. Si Ud. es postulante
internacional, agregue una letra “P” antes de su nimero de identificacion (pasaporte). Luego de

presionar el botdn aparecera el Formulario de Postulacion.
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Figura 2: Pagina de inicio de Formulario de Postulacién en linea

4.2.3 Antecedentes Personales

5. Sies primera vez que postula a esta version del programa, debera completar los siguientes

campos obligatorios:

e Nombres

o Apellidos

e Fecha de nacimiento
e Pais

e Geénero

e Estado civil

e Correo electrénico

e Cddigo area y Nimero de teléfono

e Codigo y Numero de teléfono movil

e Direccion particular. Para activar el campo debe seleccionar ¢ Desea agregar

una direccién particular?

Pagina 10 de 20



+  FACULTAD
8 | DE FILOSOFIA
4 Y HUMANIDADES

UNIVERSIDAD DE CHILE

Antecedentes personales

Direccion particular

6. En la seccion Documentos adjuntos debe cargar solo un archivo por campo, con un peso
maximo de 20 MB y en formato PDF (un archivo por documento). Para esto presione el
boton Examinar, luego seleccione desde su computador el archivo que desea adjuntar. Una
vez seleccionado, presione el boton Adjuntar.

7. Los documentos que se solicita adjuntar son los siguientes:

e Fotocopia de la cédula de identidad o pasaporte: Debe ser una fotocopia por ambos
lados. Presentar un solo documento en formato PDF.

e Carta declaraciont: Documento en el cual el postulante declara que la informacion
presentada es veridica y que, de ser admitido en el programa, se compromete a cumplir los
reglamentos del programa para el cual presento la solicitud de admision. Debera
completarla, firmarla, escanearla y adjuntarla en este campo. Se adjunta formato de

carta en: https://www.filosofia.uchile.cl/postgrado/escuela-de-postgrado/postulacion

1 Tenga presente que la Carta de Declaracion es distinta a la Carta de Intencidn (ver seccidn 4.2.6 mas adelante).
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e Fotocopia de comprobante de pago derecho a postulacion: Comprobante de
transferencia o deposito (ver p.Error! Bookmark not defined. més adelante).
e Otros: Este campo pueden utilizarlo para agregar el archivo que estime conveniente y

que no se solicite en otra seccion del formulario.

Figura 4: Pagina Documentos Adjuntos de antecedentes personales del Formulario de Postulacion en linea

«2cC

Documentos adjuntos (Tamafio maximo por archivo: 20MB)

Recuerde que si no presiona el boton Adjuntar, el sistema no guardara el archivo adjunto.

8. Al terminar presione el botdén Guardar para grabar el avance, o Siguiente si desea seguir

llenando el formulario.

4.2.4 Antecedentes Académicos

9. La pégina siguiente contiene los Antecedentes Académicos del postulante. En la primera
seccion agregue la informacion solicitada relativa a sus estudios y luego presione el botén
Agregar. Al realizar esta accion se desplegara una tabla en la parte inferior de la seccion
que contendra la informacion que haya ingresado. Si se equivoca en ingresar los datos,

podré eliminar la fila presionando el botdn X, que se encuentra en la columna Eliminar.
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Figura 5: Seccion Antecedentes Académicos del Formulario de Postulacion en linea

10. En la seccién Documentos Académicos a Adjuntar, en los dos primeros campos, debera
descargar la plantilla desde el enlace Descargar plantilla que aparece al costado derecho de
la pantalla, guardela en su computador y complete la informacion solicitada. Luego

presione Examinar, seleccione el archivo y presione el boton Adjuntar.

Figura 6: Pagina de Documentos Académicos a adjuntar.

11. Ademés debe adjuntar los siguientes documentos:

e Certificado de Titulo o Grado Universitario2. Los documentos solicitados en esta
seccion deben estar legalizados ante notario para ser validos en el proceso de
postulacion, a excepcion de aquellos que estén validados mediante codigo QR de
verificacion.

2En el caso de los certificados otorgados por la Universidad de Chile, no es necesario que la certificacion sea legalizada y
se puede adjuntar fotocopias simples.
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e Certificado oficial de notas de sus estudios universitarios: Copia de Certificado
de Calificaciones con promedio de notas (s6lo de las asignaturas cursadas, sin
examen de grado). De preferencia que indique lugar de ranking. Si el certificado es
emitido por una universidad extranjera, se debe enviar copia del certificado original
y, ademas, una copia de la Conversion de Notas correspondiente. Si el certificado
es emitido en un idioma diferente al espafiol, se debe adjuntar la conversion de

notas® y la traduccién correspondiente del certificado®.

En caso de que Ud. esté en el Ultimo afio/semestre de un programa de pregrado,
puede postular adjuntando un certificado de su Universidad que indique dicha
situacién y un Informe de Concentracion de Notas, incluyendo las notas obtenidas
hasta el primer semestre del afio en curso. En este caso, de ser aceptado/a por el
Programa al cual postula, no podra matricularse hasta encontrarse en posesion del
grado o titulo universitario correspondiente.

e Certificado de ranking (opcional)

e Otros: Este campo pueden utilizarlo para agregar antecedentes que estime

conveniente entregar y que no se soliciten en otra seccién del formulario.

Figura 7: P4gina de Documentos Académicos Especificos a adjuntar

Recuerde que si no presiona el boton Adjuntar, el sistema no guardara el archivo adjunto.

12. En la seccion Documentos Académicos a adjuntar, deberé descargar la plantilla desde el

enlace Descargar plantilla que aparece al costado derecho de la pantalla, guardela en su

3 Para la conversion de notas, es necesario adjuntar un documento en que se indique la(s) nota(s) obtenida(s) y la escala
de notas que sirve como referencia para convertir las notas a la escala chilena.

4En general, los documentos que no estén escritos en idioma espafiol deben ser traducidos y legalizados mediante el
sistema de apostillas (ver http://apostilla.gob.cl/) o por una entidad competente si es que no existe la posibilidad de
apostillar los documentos.
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computador y complete la informacion solicitada. Luego presione Examinar, seleccione el
archivo y presione el boton Adjuntar.
Recuerde que, si no presiona el boton Adjuntar, el sistema no guardara el archivo adjunto.

13. Luego presione el boton Guardar si desea grabar lo que ha agregado o Siguiente para

seguir avanzando.

4.2.5 Antecedentes Profesionales

14. En la pagina siguiente, Antecedentes Profesionales, debera ingresar la informacion de su
ultimo trabajo desempefiado (o actual) y su Curriculum Vitae. Para adjuntar el archivo debe

presionar el boton Examinar, seleccionar el archivo y presionar el boton Adjuntar.

Figura 8: Pagina de Antecedentes Profesionales del Formulario de Postulacion en linea

4.2.6 Otros Antecedentes

15. En la siguiente pagina, seccion Otros Antecedentes, debe contestar la pregunta que se

indica seleccionando la alternativa.
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16. En la seccion Documentos a Adjuntar de esta pagina debe agregar los siguientes archivos:
e (Carta de intencidn: En esta carta Ud. debe explicar brevemente por qué desea
cursar el programa, incluyendo las expectativas de desarrollo académico y
profesional que Ud. visualiza para los proximos afios en su carrera.

17. Luego de adjuntar toda la documentacion necesaria, presione el boton Guardar si desea
grabar lo que ha agregado o Siguiente para seguir avanzando.

4.2.7 Ayuda Financiera

18. En la siguiente pagina, debe indicar si esta postulando a alguna beca y/o si tiene alguna

beca otorgada, se le solicita indicar el nombre de la beca.

Figura 10: Pagina de Ayuda Financiera del Formulario de Postulacion en linea
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4.2.8 Enviar postulacion

19. Si ha ingresado toda la informacidn solicitada en este instructivo, complete el campo
Captcha con las letras y/o nimeros que apareceran en la imagen y presione Enviar. En caso

de que no esté seguro/a de enviar el formulario, presione Guardar.

Figura 11: Péagina de envio de Formulario de Postulacion en linea.
R — Y R U - -t

Informacion
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20. Una vez enviado su formulario de postulacion, el sistema emitird un mensaje de correo
electronico en que se confirmard que su solicitud fue recibida. El mensaje sera enviado a la

direccion de correo que haya registrado en el formulario.
Importante

Si solo guarda y no envia el formulario, Ud. NO habra postulado al
programa.

En esta etapa del proceso, Ud. NO ha sido aceptado/a para
ingresar a un programa, sino que esta en proceso de

postulacion.

21. Debe enviar su Formulario de Postulacion a méas tardar el dia viernes 29 de Septiembre de
2023 a las 23:59 hrs.

22. El avance de su proceso de postulacion le serd comunicado de manera regular a través de

correos electrénicos enviados por la Escuela de Postgrado.

5 Entrevistas personales

El siguiente paso luego del envio del Formulario de Postulacion y los correspondientes antecedentes

y comprobante de transferencia, es la realizacion de entrevistas personales a los/las postulantes.

1. Las entrevistas personales a los/as postulantes se realizaran entre los dias lunes 16 y
viernes 20 de octubre de 2023.

2. Los horarios, modalidad y lugares especificos en que se realizaran las entrevistas seran
informados via correo electronico directamente a los/las postulantes.

3. Cualquier situacion especial que desee evaluar sobre su entrevista, debe comunicarla y

resolverla, en primera instancia, con el/la Coordinador/a de su programa.
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6 Informaciones y consultas

Toda la informacion relevante a este proceso esté contenida en este Instructivo.

Las noticias y anuncios respecto del proceso seran comunicados a traves del sitio web de la Escuela

de Postgrado, en la seccién Postulaciones:

https://www.filosofia.uchile.cl/postgrado

El sitio de la Escuela de Postgrado cuenta también con acceso a una pagina de Consultas en Linea, que
ofrece respuestas a consultas frecuentes sobre los procesos de postgrado, incluyendo el de

postulacion. En esta pagina se aloja un Formulario de Consultas en Linea para que realice sus
consultas, si es que no encuentra respuesta en la pagina.

En caso de querer contactarse directamente con la Escuela de Postgrado, envie un mensaje a la

direccién postgrad@uchile.cl.

Finalmente, le agradecemos desde ya por su interés en los programas de postgrado de la Facultad
de Filosofia y Humanidades de la Universidad de Chile y quedamos a su disposicion para apoyar en

el desarrollo de este proceso.

Le deseamos éxito en su postulacion.
SCUELAPOSTGRAD
Escuela de Postgrado

Facultad de Filosofia y Humanidades
Universidad de Chile
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