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Instructivo para la publicacion de libros

Instructivo para la publicacidén de libros

ACTORES Y PROCESOS INVOLUCRADOS.

Los procesos administrativos relacionados con la publicaciéon de Libros competen a la Direccién de
Investigacién y Publicaciones de la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad de Chile.

La publicacién de Libros oficiales de la Universidad de Chile se rige por la Circular 26 de Rectoria
del 16 de Julio de 2003 “Instrucciones relativas a la edicién y publicacion de revistas, libros e
impresos de la Universidad de Chile’” (Contraloria, Recopilacién de Leyes y Reglamentos, Tomo |,
Pagina 406/A).

El proceso de publicacién de un libro comienza con la peticién de un Decreto Universitario Exento.
Este autoriza al autor del libro a utilizar el logo y el nombre de la Universidad de Chile en la
publicacién, asi como autoriza los procesos econémicos y administrativos asociados.

a. Cuando una o un académico desea publicar un libro y dicha publicacién involucra a la
Universidad de Chile, este debe realizar la consulta y solicitud a su Director de
Departamento o en quien se encuentren delegadas estas funciones en la Unidad
académica a la cual pertenece.

b. El flujo de comunicaciones se establece entre la Direcciéon de Departamento y la Direccién
de Investigacion y Publicaciones. La Direccion de Investigacién y Publicaciones debe recibir
una Carta del Director de Departamento (ver anexo A), una Ficha de libro (ver Anexo B)
y una copia digital de la obra (en CD o al mail asistentepublicaciones@facso.cl).

c. Una vez que la Direccién de Investigacion y Publicaciones defina que se han entregado los
antecedentes necesarios, ésta presenta la informacién al Decano quien establecerd las
comunicaciones con los organismos centrales de la universidad.

Una vez que los antecedentes han sido entregados a Rectoria, el proceso de autorizacion del
Decreto Exento Universitario demora alrededor de 30 dias hébiles.

Una vez aprobado, el Decano informara a la Direccidén de Investigacién y Publicaciones que a su
vez informard a la o el académico responsable, la Direccion de Departamento y la Direccidn
Econémica de la Facultad.
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6. A partir de la Notificaciéon de la aprobaciéon del Decreto Exento Universitario, la Direccién del
Departamento podrd solicitar a la Direccién Econdmica que se autoricen los pagos para la
impresion del libro, ya sea en la modalidad licitaciéon o en la modalidad de convenio marco con
cargo al fondo sefialado por el Departamento. Es responsabilidad de la o el académico seguir
este proceso, pudiendo solicitar apoyo a la instancia encargada del Departamento o a la
Direccion de Investigacion y Publicaciones.

a. La modalidad de licitacion permite acceder a un mayor rango de precios, imprentas y
editoriales, pero toma mds tiempo, dado que la licitacién debe permanecer una cierta
cantidad de dias visible pUblicamente.

b. La modalidad de convenio marco es més limitada en oferta de imprentas y editoriales,
pero es mds rdpida, ya que permite enviar una orden de compra directamente a una
empresa que ha suscrito un convenio marco con el Gobierno de Chile debido a sus precios
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Diagrama 1. El proceso de Solicitud de Decreto Exento.

preferenciales.

7. Recuerde que el uso de los logos de la Universidad y de la Facultad se encuentra regulado por la
“Guia de uso practico de la nueva identidad de la facultad de ciencias sociales” disponible en
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2. NUMERO ESTANDAR INTERNACIONAL DE LIBROS (ISBN) Y REGISTRO DE
PROPIEDAD INTELECTUAL (RPI).

1. El ISBN (International Standard Book Number) es un sistema internacional de numeracién e
identificacién de titulos de una determinada editorial, aplicado también a Software. En Chile la
entidad que coordina este proceso es la Cdmara Chilena del Libro a través del portal

. La inscripcidn de cada libro tiene un costo que varia cada afio, fluctuando entre
los $7000 y los $14000 segun el tipo de servicio solicitado (valores actualizados a 2017). En caso
de no contar con una Editorial que realice este proceso, el costo de esta inscripcidon es
responsabilidad del académico no obstante la inscripcién deberd ser informada y coordinada con
el Asistente de Publicaciones (asistentepublicaciones@facso.cl) de la Direccién de Investigacion y
Publicaciones.

2. EI RPI (Registro de Propiedad Intelectual) es un mecanismo de resguardo legal de los derechos de
autor que, por el solo hecho de la creacién de la obra, adquieren los autores de obras en los
dominios literarios, artisticos y cientificos, cualquiera sea su forma de expresién, y los derechos
conexos que ella determina. En Chile la entidad que coordina este proceso es el Departamento de
Derechos Intelectuales de la Direccion de Bibliotecas Archivos y Museos (DIBAM), a través del
portal . La obtencién de este registro es responsabilidad del
autor de la publicacién y tiene un costo estimado cercano a los $5000 (valores actualizados a
2017), pero deberd inscribirse el libro a nombre de la Persona Juridica de la Universidad de
Chile (por lo que se le solicitard al autor un certificado firmado por una autoridad, Director de
Departamento o Director de Investigacion, que acredite que el producto inscrito fue desarrollado
en el ejercicio de sus funciones como miembros de la Universidad de Chile). En caso de que cuente
con una Editorial que gestione este proceso, no es necesario que la o el autor hagan la inscripcion.

3. Ninguno de los procesos anteriores requiere que el Decreto Universitario Exento del Libro se
encuentre aprobado, por lo que pueden ser realizados de forma paralela. Sin embargo, debe
considerarse que en nuestra experiencia es necesario tomar en consideracion los requerimientos
que tendrdn estas entidades (Ver cuadro 1).

ISBN | DIBAM
Titulo Definitivo de la Obra. v v
Informacién Fisica de la Obra Impresa (N° de Pdginas, Ejemplares, Costo en | X
el Mercado).
Borrador Final de la Obra en formato digital o impreso. ) 4 v
Nombre, RUT, Nacionalidad, Fecha de Nacimiento y Profesién de los autores. X V4
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3. PUBLICACION DE FOLLETOS, GUIAS Y OTRAS DOCUMENTOS IMPRESOS
DE CARACTER DOCENTE Y CIRCULACION INTERNA A LA FACULTAD.

1. La publicaciéon de folletos, guias y en general cualquier publicacién de cardcter docente o
académico (incluyendo apuntes de clases y textos de estudio) que tengan una circulacién
restringida a la Universidad, se rigen por las disposiciones ya seifaladas para los libros, a
excepcidn de los siguientes puntos:

a. lLos materiales publicados para circulacién interna no requieren solicitar un Decreto
Universitario Exento, sino solamente una Autorizacion de Publicacién dirigida al Decano
consistente en Carta y Ficha de la Publicacién (ver ANEXOS C y D).

b. Los materiales publicados para circulacién interna no requieren realizar una inscripcion de
ISBN.

c. Los materiales publicados para circulacién interna pueden resguardar sus derechos de
Propiedad Intelectual a través de su inscripcién RPI.
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4. ANEXOS.

A. Carta de Libro para Solicitud de Decreto Exento.

FACULTAD DE
. CIENCIAS
ML) SOCIALES

UNIVERSIDAD DE CHILE

Santiago, XX de XXXX, XXXX

[DIRECTOR /A DE INVESTIGACION Y PUBLICACIONES]
Director/a de Investigacién y Publicaciones

Facultad de Ciencias Sociales
PRESENTE

La presente tiene por objeto solicitar la autorizacién para la publicaciéon del libro
EXXXXXXXXXXXXXXXXX”, cuyo autor es el académico XXXXXXXXXXXXXX del Departamento de
XXXXXXXX.

El proyecto de publicacién fue revisado y aprobado por las instancias correspondientes a nivel de
Departamento.

Nombre y Firma

Director de Departamento
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B. Ficha Libro para Solicitud de Decreto Exento.

FACULTAD DE
% CIENCIAS
ML) SOCIALES

UNIVERSIDAD DE CHILE

Santiago, XX de XXXX, XXXX

FICHA DE LIBROS

1. Nombre de la Obra:

2. Nombre de la Facultad, Instituto o Servicio en que fue elaborada:

3. Nombre del o los investigadores que participaron en la elaboracién de la obra:
[NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2, Rol en la Obral

4. Breve relacion del tema de que trata. No ocupar mas de 100 palabras.

5. Costo y financiamiento de su edicion y publicacion.

Esta publicaciéon serd financiada por [Fondo, Concurso o fuente de financiamiento], con un
presupuesto total de $XXXXXXX.- con IVA por la cantidad de XXXX ejemplares. La impresién del
libro se licitard segin las normas del portal Mercado Puiblico (plataforma de licitaciones de
ChileCompra) y se considerard una donacién de 10 ejemplares a la Biblioteca de la Facultad de
Ciencias Sociales de la Universidad de Chile.

Director
Departamento de XXXXXX
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C. Ficha de Otras Publicaciones para Solicitud de Autorizacién.

FACULTAD DE
% CIENCIAS
ML) SOCIALES

UNIVERSIDAD DE CHILE

Santiago, XX de XXXX, XXXX

FICHA DE DOCUMENTOS DE CIRCULACION INTERNA

1. Nombre de la Obra:

2. Nombre de la Facultad, Instituto o Servicio en que fue elaborada:

3. Nombre del o los investigadores que participaron en la elaboracién de la obra:
[NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2, Rol en la Obral

4. Nombre de Imprenta y Tipo de Licitacion.

5. Breve relacién del tema de que trata. No ocupar mas de 100 palabras.

6. Costo y financiamiento de su edicién y publicacion.

Esta publicaciéon serd financiada por [Fondo, Concurso o fuente de financiamiento], con un
presupuesto total de $XXXXXXX.- con IVA por la cantidad de XXXX ejemplares.

Director
Departamento de XXXXXX
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D. Carta de Otras Publicaciones para Solicitud de Autorizacién.

FACULTAD DE
% CIENCIAS
ML) SOCIALES

UNIVERSIDAD DE CHILE

Santiago, XX de XXXX, XXXX

Estimado Sr. Decano:

La presente tiene por objeto solicitar la autorizaciéon para la publicacion del Documento de circulacién
interna “XXXXXXXXXXXXXXXXX”, cuyo autor es el académico XXXXXXXXXXXXXX del Departamento
de XXXXXXXX.

El proyecto de publicacién fue revisado y aprobado por las instancias correspondientes a nivel de
Departamento.

Nombre y Firma

Director de Departamento
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