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1. INGRESO PLATAFORMA

1.1 Ingreso Plataforma

Para ingresar una propuesta, debe conectarse al siguiente sitio Web:
http://sistemas.mecesup.cl/mecesup/ies/

Posteriormente, introduzca los datos solicitados de acuerdo a la siguiente ventana y presione
“INGRESAR”.

ﬁ Ministert de
S8, Educacisn

Plataforma MINEDUC

USUARIO -
CLAVE

INGRESAR

MANUAL DE

OPERACION CAMBIAR SU CLAVE

PREGUNTAS FRECUENTES

Para ayuda y consultas sobre el Sistema de Postulacion Online escribir a la siguiente direccion:

sistemas.mecesup@mineduc.cl

1.2 Cambio de Clave

Para realizar el cambio de clave, debe seleccionar en la pantalla de inicio: “CAMBIAR SU
CLAVE”. Posteriormente, ingrese los datos solicitados de acuerdo a la siguiente ventana
y presione “CAMBIAR PASSWORD”™.

Membre de Usuaric | |

Fasswerd Antigua || |

Password Muesva | |

Repetir Passward | |

CAMEIAR PASSWORD I VOLVER |

! En caso de olvidar la nueva clave ingresada, debe comunicarse con el administrador del concurso a
sistemas.mecesup@mineduc.cl



http://sistemas.mecesup.cl/mecesup/ies/
mailto:sistemas.mecesup@mineduc.cl

2. INGRESO DE PROPUESTAS

2.1 Ingreso de Propuesta

Luego de haber ingresado a la plataforma, con su nombre de usuario y contraseiia, la
pantalla mostrara las siguientes alternativas:

Ingresar Propuestas
Modificar Propuestas
Imprimir Propuestas
Imprimir Comprobante de Postulacidn

VVYY

Para iniciar una nueva propuesta, seleccione la alternativa “Ingresar Propuestas”.

Propuestas -
Propuestas
P

Modifi Propuestas
Imprimir F e
Imprimir Comprobante de Pastulacién

Sistema de Postulacion Online.

2.2 Seleccion del Concurso

Una vez seleccionada la alternativa “Ingresar Propuestas”, seleccione el concurso al cual
s 2 . .
presentard la propuesta: “MECE22°”. Luego presione “Continuar”.

Ingresar Propuestas -

SISTEMA DE POSTULACION EN LINEA

Seleccione un Concurso CONCURSO PRUEBA CD 2012

Continuar

2 MECE22 es un nombre genérico. Ud. Debe seleccionar el concurso que corresponda.



2.3  Ingreso de Datos Basicos

2.3.1 Ingreso de Titulo

Ingrese el titulo de la propuesta, el cual no debe superar los 300 caracteres.

INGRESO DE PROPUESTAS ANO 2012
CONCURSO : MECE22

Ingrese los datos de su Propuesta

Titula .
Titulo:

Institucion Coordinadora

Buscar Institucién (Seleccione la institucion coordinadora de la propuesta, presionando el boton "Buscar Insfitucion”)

CFT SALESTANO DON BOSCO =
Nombre Institucion
. INNOVACION ACADEMICA ¥ (Agregar ambito al que pertensce)
Ambito
Sin Informacion v

Palabras Claves | (Ingrese los términos de bilsqueda que mejor identifiquen a la Propuesta)

Duracion E (Ingrese un nimero que indique Ia Duracion de la Propuesta en MESES)

[Grabar] [ Limpiar Datos ]

2.3.2 Buscar Institucion

Para buscar la institucidn asociada a la propuesta, presione “Buscar Institucién” en la pantalla
anterior y aparecera la siguiente ventana:

BUSQUEDA DE INSTITUCION ASOCIADA

Nombre Sigla Codigo
| ||

l Cerrar H Buscar l

Al ingresar el “Nombre” (de la Institucion) o la “Sigla®” (MINEDUC) se desplegara una lista de
Instituciones.

¥ Sigla (MINEDUC): Cada Institucion tiene su propia sigla de tres letras.



BUSQUEDA DE INSTITUCION PRINCIPAL

W

UNNERSIDAD DE CHILE

[ Cerrar ] ’ Limpio Busqueda ]

Una vez seleccionada la que corresponda, elija la opcidn “Seleccionar institucién”.

BUSQUEDA DE INSTITUCION PRINCIPAL

UNNWERSIDAD DE CHILE

{Para visualizar las Instituciones encontradas, presione la flecha de extremo derecho)

Limpio Busqueda ] [ Seleccionar Institucidn

2.3.3 Ingreso Ambito

En la casilla “Ambito” debe elegir el ambito de su concurso “INNOVACION ACADEMICA®”,
ademas debe ingresar 3 palabras claves y la duracién de su propuesta en meses.

Cuando los datos solicitados estén ingresados, presione la opcién “Grabar”.

Afio Proyecto
At INNOVACIO!\I ACADEMICA 7 oo

GENERACION DE CAPACIDADES DE GESTION ACADEMICA PARA LA FORMACION TECNICA DE NIVEL SUPERIOR ~
Palabras Claves INNOVACION | (ngrese 1es temines de b que mejar identiiguan al )

[FORMACION TECNICA |

|GESTION |
Duracion (Ingrese un nimero gue indigue la Duracién del Proyecto en MESES)

[ Volver] [ Grabar ]

Al realizar lo anterior, aparecerd una ventana con el mensaje “La operacién fue realizada
Exitosamente”, en la cual Ud. debe presionar el botén “Aceptar”.

Mensaje de pagina web

L] :" La Operacion Fue realizada Exitosamente
L

* INNOVACION ACADEMICA es un nombre genérico. Ud. Debe seleccionar el ambito relacionado a su

concurso.
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Al aceptar, aparecera la siguiente pantalla, donde figura el CODIGO DE LA PROPUESTA.

INGRESO DE PROPUESTAS ANO 2012
CONCURSO : MECE22

Proyecto

Codige: |[UCH1117

TITULOC
Titulo:

Institucion Coordinadora

UNIVERSIDAD DE CHILE

Nombre:

[Volver” Instituciones H Directores H Resumen H Sectores Educ. H Datos Proyecto ” Objetivos

I Montos Totales ] I Montos Detallados I l Subir Arch. Elect. I

[ Finalizar Postulacién ]

Con esto la Institucidén ya tiene registrada una propuesta, con un cédigo que le asigné el
Sistema (UCH1117°), el cual servird de base y se hara correlativo para el resto de las
propuestas que posteriormente presente la Institucidn a este Concurso.

No obstante, a esta propuesta aun le falta informacién (directores, resumen, entre otros), la
cual no debe ser necesariamente ingresada toda de una vez. Si recuerda, en el punto “2.1
Ingreso de Propuesta” de este mismo apartado, escogi6 la alternativa “Ingreso Propuestas”,
por lo que su propuesta ya estd ingresada, posibilitando que ésta pueda ser modificada antes
del envio definitivo.

> UCH1117: Es un cédigo de ejemplo. El sistema le asignara automaticamente un codigo a su proyecto y sera
correlativo de acuerdo al orden de ingreso de las propuestas.
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3. MODIFICAR PROPUESTAS

3.1 Buscar Propuesta

Una vez ingresada la propuesta, podra modificarla. Para eso, tras ingresar si elige la opcion
“Modificar Propuestas” aparecera la siguiente pantalla:

Ainisteria de
LH8  Educacion

Modificar Propuestas -

MODIFICACION DE PROPUESTAS

Recuerde que solo se mostraran propuestas
de su Institucion y del afio en curso

(Para Seleccionar Propuesta, presione el boton "Buscar Propuesta”)

Para elegir una propuesta que anteriormente fue ingresado, debe seleccionar la opcién
“Buscar Propuesta”. Al realizar esto, se despliega la siguiente ventana, donde puede optar
por cualquiera de las dos alternativas que le presenta el Sistema: Titulo o Cédigo Propuesta.
Una vez ingresado los datos, presione “Buscar”.

BUSQUEDA DE PROPUESTAS

Recuerde que solo se mostraran propuestas
de su Institucion y de los concursos activos

Titulo Codigo Propuesta

Cerrar Buscar

De la lista de busqueda, seleccione la propuesta que desea modificar. Luego, presione
“Seleccionar Propuesta”.

BUSQUEDA DE PROPUESTAS

Recuerde gue solo se mostraran propuestas
de su Institucion y de los concursos activos

TTULD -
(Para visualizar los Propuestas encontrados. presione |a flecha de extremo derecho)

Limpio Busqueda ] [ Seleccionar Propuesta l




En la nueva ventana presione “Continuar” y llegara al Menu Principal, que le permite
continuar ingresando su propuesta o modificar una ya ingresada.

Winisteria de
B8 Educacin

Madificar Propuestas -

MODIFICACION DE PROPUESTAS

Recuerde que solo se mostraran propuestas
de su Institucion y del afio en curso

(Para Seleccionar Propuesta, presione el boton "Buscar Propuesta”)

Codigo SDB1209
TITULO -
Titulo

3.2  Menu Principal

En la parte inferior de la pantalla del “Menu Principal” se disponen 9 botones que
constituyen portales para ingresar o modificar informaciéon de la propuesta, mas otros 2
botones operativos (“Volver” y “Finalizar Postulacién”).

MODIFICACION DE PROPUESTAS ANO 2012
CONCURSO : MECE22

Proyecto

Codigo: |UCH1117

TITULO
Titulo:

Institucion Coordinadora

UNIVERSIDAD DE CHILE
Mombre:

[Volver” Instituciones H Directores H Resumen ” Sectores Educ. H Datos Proyecto H Objetivos

[ Montos Totales ] [ Montos Detallados ] [ Subir Arch. Elect. ]

[ Finalizar Postulacion ]




3.2.1 Instituciones

Al presionar el botdon “Instituciones” aparecerd la Institucién a la que pertenece la
propuesta, la cual fue ingresada en el punto “Ingresar Propuestas” (se recuerda que esta
es

la Institucion Coordinadora).

INSTITUCIONES DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : MECE22

Proyecto

Codigo: |UCH1117

TITULO
Titulo:

Tipo Nombre Institucion

COORDINADORA UNIVERSIDAD DE CHILE

[Vol\:er ][ Nuevo “ Modificar ][ Eliminar J

Esta alternativa resulta util cuando se presenten propuestas en RED, ya que en este caso
se deben ingresar otras Instituciones aparte de la coordinadora.

Al escoger la opcion “Nuevo”, se despliega una pantalla similar a la referida en el punto
“2.3.2 Buscar Instituciéon” de este Instructivo, por lo que para buscar la institucién se
deben seguir las mismas instrucciones.

En “Seleccione Tipo Instit.”, se despliegan 3 opciones: i) “ASOCIADA”, en el caso en que la
propuesta sea en Red y la Institucién a ingresar no sea la Institucion lider; ii) “UNIDAD
RESPONSABLE DEL PROPUESTA” (la misma que la “COORDINADORA”), en el caso en que la
propuesta sea en Red vy sea la lider; y iii) “APORTANTE®”, en general no aplica para estos
CONCUrsos.

® APORTANTE: En general no se aplica en estos concursos. En el caso que sea aplicable se informara
oportunamente y en las Bases del concurso que corresponda.
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Proyecto

Codigo UCH1117
TITULO
Titulo

Institucion del Proyecto

Seleccione Tipo Instit |ASOCIADA v
Buscar Institucion ] (Seleccione la institucion asociada del proyecto, presionando el boton "Buscar Institucion”)
MNombre

Es importante que una vez ingresada la informacién presiones “Grabar” y, por ultimo,
“Aceptar”; después de lo cual se desplegara la siguiente pantalla:

Proyecto

TITULO

Titulo

Tipo Nombre Institucion

COORDINADORA UNIVERSIDAD DE CHILE

O | AsOCIADA UNIVERSIDAD DE TARAPACA

[ Volver H Nuevo H Modificar ” Eliminar ]

Para “Modificar” o “Eliminar” una Institucién, esta debe ser seleccionada activando los
circulos en el costado izquierdo de la tabla.

No puede modificar o eliminar la Institucién Coordinadora que fue ingresada en la etapa
descrita en el punto “2.3 Ingreso de datos Basicos” de este Instructivo.

Para seguir ingresando informacién de la propuesta debe elegir “Volver”.
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3.2.2 Directores

Al escoger la alternativa “Directores”, del “Menu Principal” se despliega la siguiente pantalla:

DIRECTORES DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012: MECE22

Proyecto

TITULO

Titulo

| Rut I MNombre I Cargo I Tipo I Institucion

[ Volver H Nuevo H Maodificar ” Eliminar l

Al elegir “Nuevo”, aparecerd una pantalla como la que se observa a continuacion:

Proyecto

Caodigo UCH1117
TITULO

Titulo

Director del Proyecto

Buscar Director ] (Para Asociar un Director de Proyecto, presione el boton "Buscar Directar”)

[ Volver ] [ Ingresar Datos Director ] [ Grabar ]

3.2.2.1 Buscar Director

Al presionar “Buscar Director” se despliega una ventana donde debe ingresar el RUT de la
persona y luego presionar “Buscar”.

EUSQUEDA DE DIRECTOR PROPUESTA

El RUT debe ser ingresado sin puntos y con guion (1234567-9)
Rut

[ Cerrar ] [ Buscar

12



Al encontrar la persona asociada al RUT ingresado, presione “Seleccionar Director” y luego
“Asignar Institucidon” a la que pertenece y posteriormente “Grabar”.

BUSQUEDA DE DIRECTOR PROPUESTA

El RUT debe ser ingresado sin puntos y con guion (1234567-9)
JAIME ORMAZABAL BECERRA -
(Para visualizar las Personas encontradas, presione |a flecha de extremo derecho)

[ Limpio Busqueda ] ’ Seleccionar Director ]

En el caso de no encontrar a la persona, debe ingresar los datos presionando “Ingresar Datos
Director”.

3.2.2.2 Ingresar Datos Director

Al escoger la alternativa “Ingresar Datos Director”, debe tener en consideracién que la
persona que estd ingresando no ha sido registrada anteriormente en el sistema (incluye
concursos MECESUP anteriores). Es importante tener la certeza de esto antes de ingresar un
nuevo Director.

Proyecto
Codigo UCH1117
TITULO
Titulo
Director del Proyecto
Buscar Director l (Para Asociar un Director de Proyecto, presione el boton "Buscar Director”)
l Volver ] l Ingresar Datos Director ] l Grabar ]

13



Una vez elegido el botdn “Ingresar Datos Director” se despliega una pantalla como la que se
presenta a continuacion.

INGRESO DE PERSONAS

Inarese Rut 11111111 * (Numeros sin puntos y con Guion para el Digito Verificador ej. 1234
9 9)
Ingrese Primer y do Nombre IJUAN IH IJOSE I
Ingrese Apellido Paterno vy Materno IF'EREZ I’* II_OF'EZ I

Ingrese Fecha de Nacimiento I:I (Fecha en Formato dd/mm/aaaa)

Seleccione Macionalidad | b |
eccione Ciudad de Residencia | Vl
eccione Pais de Residencia | - |
Ingrese Fano, Fax y Casilla I I | I I I
Ingrese Direccion I |
I I
Ingrese Mumero de la Direccidn I |
Seleccione Comuna | hd |
| =l
[EmalL | =

Una vez ingresada la informacidn, presione “Grabar”. Luego aparecera un cuadro de didlogo
que asegura que el ingreso fue exitoso debe presionar “Aceptar” y elija “Volver”.

Mensaje de pagina weh

L] E La Operacion de Ingreso fue realizada Exitosamente
L

Una vez realizado esto, corresponde buscar dichos datos y asociarlos al rol que va cumplir en
el desarrollo de la propuesta. Para ello, debe realizar el mismo procedimiento descrito en el
apartado “3.2.2.1 Buscar Director”.

A continuacidn aparecera la siguiente pantalla, donde Ud. debe ingresar el cargo del director

en la Institucién, seleccionado ademas en “Tipo de Director”, si corresponde a “DIRECTOR” o
“DIRECTOR ALTERNO”.

14



Proyecto

Codigo UCH1117

TITULO
Titulo

Director del Proyecto

Buscar Director ] (Para Asociar un Director de Proyecto, presione el boton "Buscar Director”)

Rut 13004669-K

Normbre [JAIME  ORMAZABAL BECERRA |
Cargo del Director | |(Ingrese el texto que describa el Cargo)
Tipo de Director | DIRECTOR ¥ | (Seleccione el Tipo de Director, presionando la flecha)

Instituciones (Seleccione la Inst. a la que pertenece el Director, presionando boton "Instituciones")

UNIVERSIDAD DE CHILE
Institucion

[ Volver ] [ Ingresar Datos Director ] [ Grabar ]

Al presionar “Instituciones” debe elegir la Institucidon a la que pertenece, y posteriormente,

“Asignar Institucién” y “Grabar”.

INSTITUCION DEL DIRECTOR DE LA PROPUESTA

(Seleccione una Institucion de Ia lista, presionando la flecha del extremo derecho)

[ Asignar Insitucidn ]

Para “Modificar” o “Eliminar” el director, éste debe ser seleccionado activando los circulos en

el costado izquierdo de la tabla.

Proyecto
Codigo
TITULO
Titulo
Rut Nombre Cargo Tipo Institucion
O | 13004669 | JAIME ORMAZABAL BECERRA DIRECTOR UCH

[ Volver H Nuevo ” Modificar “ Eliminar

Para seguir ingresando la propuesta debe elegir “Volver”.
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3.2.3 Resumen

Al elegir la alternativa “Resumen”, se despliega la siguiente pantalla, donde debe ingresar el
Resumen de la Propuesta (maximo media pagina) y el Analisis Estratégico (Definicion del
Problema; maximo 2 péginas) luego “Grabar” y “Aceptar”.

Para seguir ingresando la propuesta debe elegir “Volver”.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

RESUMENES DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : MECE22

Proyecto

TITULO

Titulo:

Ingrese o Modifique el Resumen del Proyecto

(Maximo media pagina)

Analisis Estratégico (Definicion del Problema)

(Maximo 2 paginas)

16



3.2.4 Sector Educacional

Al elegir esta alternativa del “Menu Principal”, se despliega la siguiente pantalla donde debe
elegir “Asignar Sector”, luego seleccionar la alternativa que corresponda a la Institucion:
“TECNICO DE NIVEL SUPERIOR” o “UNIVERSIDADES”. Luego presione “Grabar” y “Aceptar”.

SECTORES DE EDUCACION DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : MECE22

Proyecto

Codigo: [UCH1117

TITULO

Titulo:

Para “Modificar” o “Eliminar” el sector, éste debe ser seleccionado activando los circulos en
el costado izquierdo de la tabla.

Para seguir ingresando la propuesta debe elegir “Volver”.

Proyecto

TITULO

Titulo

Cadigo Nombre del Sector de Educacion

o 3 UNINVERSIDADES

[Volver“ Asignar Sector H Eliminar Sector

17



3.2.5 Datos Propuesta

Al elegir esta alternativa se despliega la siguiente pantalla. Es similar a lo que se ingresd en el
apartado “2.3 Ingreso de Datos Basicos”. Ud. puede modificar los datos y “Grabar”.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

MODIFICACION DE DATOS BASICOS PROPUESTA ANO 2012
CONCURSO : MECE22

Modifique los datos de la Propuesta

f1TULo -
Titulo
Afo Propuesta 2012
Ambi FORMACION DE CAPITAL HUMANO AVANZADO ~ (agregar 4mbito al gue pertenece)
mbito
PLANES DE DESARROLLO DE PERSONAL ACADEMICO CON DOCTORADO -
Palabras Claves |1 | (Ingrese los términos de bisqueda que mejor identifiquen a la Propuesta)
Duracion (Ingrese un nimero que indique la Duracién de la Propuesta en MESES)

[ Valver ] [ Grabar

3.2.6 Objetivos

Al elegir esta alternativa se despliega la siguiente pantalla. Debe presionar “Agregar Objetivo
General” e ingresar el texto correspondiente (no mas de media pagina). Puede elegir al
costado derecho la posibilidad de “Borrar”. No olvide “Guardar Cambios”.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

OBJETIVOS DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : MECE22

Proyecto
Codigo: [UCH1117

TITULO

Titulo:

Orden |Descripcion del Objetivo General ¢ Eliminar?

OBJETIVO GENERAL 1

]

OBJETIVO GENERAL 2

b

’ Agregar Objetivo General H Guardar Cambios ” Volver ] (Maximo media pigina para Objetivos Generales)

18



Similar procedimiento se realiza para el caso de los Objetivos Especificos (no mas de 1

pagina).

Orden |[Descripcion del Objetivo Especifico i Eliminar?
OBJETIVO ESPECIFICO 1

]
OBJETIVO ESPECIFICO 2

o |
OBJETIVO ESPECIFICO 3

5]

[ Agregar Objetivo Especifico H Guardar Cambios ”Volver I (Maximo 1 pagina para Objetivos Especificas)

Para seguir ingresando la propuesta debe elegir “Volver”.

3.2.7

Montos Totales

Al elegir esta alternativa del “Menu Principal” se despliega la siguiente pantalla. Debe elegir
“Nuevo” y luego debe seleccionar la Institucion.

MONTOS TOTALES DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : MECE22

Proyecto

Codigo:

INGRESE TITULO

Titulo:

NOMBRE INSTITUCION I MINEDUC M$

I INSTITUCION M$ I OTROS M$

TOTAL M$

[ Volver ]

[MNuevo | [ Modificar | [ Eliminar |
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3.2.7.1 Instituciones

Debe seleccionar la institucion correspondiente, presionando “Instituciones”. Una vez
realizado esto, presione “Asignar Institucion”. Esto se aplica especialmente para las
propuestas en red, ya que se necesita ingresar los montos para cada Institucidn participante
de la red.

(=) BUSQUEDA DE INSTITUCION DE LA PROPUESTA PARa INGRESAR MONTOS TOTALES - Windows Internet Explorer l = i
|@ http://sisternas.mecesup.cl/mecesup/ies/proyectos/BusquedalnsparaMontosTotales.php?z_2=VUMNJUORC&CodProy=50B1208 2

INSTITUCIONES DE LA PROPUESTA

(Seleccione una Institucidn de la lista, presionando 1a flecha del extremo derecho)

[ Asignarlnsitucién |

3.2.7.2 Ingreso de Montos Totales

En la pantalla de “Montos Totales” debe completar los montos de la propuesta asociados a
MINEDUC y a la Institucion (en general para “Monto Otros”’, no aplica).

Luego debe elegir, secuencialmente, “Totalizar”, “Grabar” y “Aceptar”.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

INGRESO DE MONTOS TOTALES DE INSTITUCIONES ASOCIADAS A LA PROPUESTA
CONCURSO ANO : 2012 - CONCURSO PRUEBA CD 2012 -

Proyecto

Codigo UCH1117
TITULO

Titulo

Instituciones | (Seleccione Institucion del Proyecto, presionando boton "Instituciones")

UNIVERSIDAD DE CHILE

Institucion

Monto Mineduc M$ $100.000| {Ingrese nimera 5in Signo de Moneda y sin separador de miles (punta))

Monto Institucion M3 $50.000f (Ingrese numero sin Signo de Moneda y sin separador de miles (punto))
Manto Otros M3 (Ingrese nimero sin Signo de Moneda y sin separador de miles (punto))
TOTAL M$ $150.000| (Presione boton "Totalizar” para actualizar el Total de Montos)

[volver | [ Grabar | [ Totalizar |

" Montos Otros: Se puede utilizar cuando en un concurso exista la posibilidad de aportar recursos desde otras
fuentes distintas al MINEDUC  la Institucidn. En caso que sea requerido se informara oportunamente.
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3.2.7.3 Modificar Montos

En la siguiente pantalla se pueden “Modificar” o “Eliminar” los montos de la propuesta,
seleccionando la Institucion en el circulo del costado Izquierdo de la tabla.

Los Montos totales deben ser ingresados antes que los Montos Detallados.
Para seguir ingresando la propuesta debe elegir “Volver”.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

MODIFICACION DE MONTOS TOTALES DE INSTITUCIONE S ASOCIADAS A LA PROPUESTA
CONCURSO ANO : 2012 - CONCURSO PRUEBA CD 2012 -

Proyecto
Codigo” [UCH1117
TITULO
Titulo
NOMBRE INSTITUCION MINEDUC M$ INSTITUCION M$ OTROS M$ TOTAL M$
O | UNIVERSIDAD DE CHILE $100.000 $50.000 50 $150.000
MONTOS TOTALES $100.000 $50.000 $0 $150.000

[Nuewo | [ Modificar | [ Eliminar |

3.2.8 Montos Detallados

Al elegir esta alternativa, en el botén “Instituciones” se deben seguir las instrucciones dadas
en el capitulo “3.2.7.1 Instituciones” a fin de asignar los recursos referidos a la Institucion
correspondiente.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

INGRESO DETALLE DE MONTOS DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : CONCURSO PRUEBA CD 2012

Codigo:

TITULO

Titula:

Instituciones (Seleccione Instituciones presionanda el boton Instituciones)

UNIVERSIDAD DE CHILE

Institucion:
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3.2.8.1 Ingreso de Montos Detallados

Se deben ingresar detalladamente los montos por Afio® (Afo1l, Afio2, ...) y por tipo de Fuente,
MINEDUC e INSTITUCION (para el caso de este concurso “Monto Otros”, no aplica), segln
cada uno de los item sefalados: Formacion Recursos Humanos, Servicios de Consultoria,
Bienes, Obras y Costos de Operaciéng.

NO OLVIDE GRABAR DESPUES DE INGRESAR DATOS

INGRESO DETALLE DE MONTOS DE LA PROPUESTA
CONCURSO ANO 2012 : CONCURSO PRUEBA CD 2012

Codigo: UCH117

IITULO

Titulo:

Instituciones (Seleccione Instituciones presionando el boton Instituciones)

UNIVERSIDAD DE CHILE

Institucion:

AHO 1 AHD 2
AGRUPACION ITEM MINEDUC M§ INSTITUCION M§ OTROS M§ MINEDUC M INSTITUCION M. OTROS M§ MINEDUC WS
Bienes Bicnes 50 50 0 0 50 50 0
Total 50 S0 50 50 50 S0 50
|Obres jObras 30 50 50 50 30 50 50
Total 80 S0 50 50 s0 50 50
:zl:‘l:::n De Recursos ;i:"r?::n:n De Recursas = 0 0 - = = 0
Total 50 S0 50 50 50 S0 50
De G De C: 50 50 50 50 50 50 50
Total 80 S0 50 50 s0 S0 50
|Costos De Operacicn iCostos De Operacion 30 50 50 0 30 30 50
TOTALES 50 S0 50 50 50 S0 50
WONTOS MINEDUC WS INSTITUCICN MS. OTRCS M§
TOTALES DETALLADG 50 50 50
TOTALES RESUMIDO $400.000 $400.000 510.000

[ Grabar ] [ Totalizar ] [Voh.er ]

8 En general la cantidad de afios dependera de la propuesta, sin embargo, estara restringido por lo que establecen
la Bases de cada Concurso.
® Formacién Recursos Humanos, Servicios de Consultoria, Bienes, Obras y Costos de Operacion, son gastos
elegibles a modo de ejemplo. Las Bases de cada concurso definen los gastos elegibles que se pueden
financiar.
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3.2.8.2 Totalizar y Grabar Montos Detallados

No olvide “Totalizar” y “Grabar”. El “TOTAL DETALLADO” y “TOTAL RESUMIDO” deben indicar
los mismos montos por tipo de Fuente, ademds deben ser iguales a los ingresados en el
punto “3.2.7.2 Ingreso de Montos Totales”, para que se pueda grabar. De lo contrario, saldrd
un mensaje de error como el siguiente:

Mensaje de pagina web L&J

Error en coelumna Mineduc, existen diferencias entre el Total Detallade y
! % el Total Resumidao.

La diferencia de estos valores es de: -55

Elija “Aceptar” y vuelva a ingresar los montos correctamente ajustados. Para seguir
ingresando la propuesta debe elegir “Volver”.

3.2.9 Subir Archivos Electrénicos

Al elegir esta alternativa se desplegara una pantalla con un cuadro de lista de busqueda. En
“Seleccione tipo de Archivo”, podra elegir entre 4 tipos de archivo:

e Propuesta.

e Memoria de Célculo (cuando son propuestas en red, se ingresa una Memoria de
Calculo por Institucion).

e (arta Gantt.

e Otros.

Luego presione “Examinar” y, una vez seleccionado el archivo, “INCORPORAR ARCHIVO”.

Cuando haya adjuntado todos los archivos, debe CERRAR la ventana para continuar el
proceso.

Importante:

e Para cada tipo de archivo, se puede adjuntar solamente un documento por tipo de
formato, es decir, se puede subir el documento tipo “Propuesta” en formato Word,
PDF, JPG, etc.

o No se pueden subir archivos comprimidos en WINZIP o WINRAR.

e Para subir todos los Anexos de la propuesta, se sugiere crear solo un archivo PDF que
los incluya y luego subirlo como “Otros”.

23



Subir Archivos Relacionados a la Propuesta UCH1117

Seleccione tipo de Archivo -

Examinar... [ INCORPORAR ARCHIVO |

Tipoes de archivos permitidos: doc , pdf, rtf, gif , bmp jpg . mpg , mpeg, avi , mov, tiff , html , htm, xls, mpp, docx, xls=
Tamafio maximo: 10Mb,

Archivos Incorporados:

3.2.9.1 Eliminar Archivos Electrdénicos

Para eliminar archivos adjuntos que fueron incorporados, se debe hacer clic en la cruz de
color rojo al costado derecho del nombre del archivo que desea eliminar.

Subir Archivos Relacionados a la Propuesta CTA1308

Selecciocne tipo de Archivo hd

| Examinar... | INCORPORAR ARCHIVO |

Tipos de archivos permitidos: doc , pdf . itf , gif . bmp jpa . mpg . mpeg, avi . mov, tiff . html . htm, xls, mpp, doocx, xlsx
Tamafio maximo: 6Mb.

Archivos Incorporados:

-
J CTA1208-PROPUESTA.docx o

3.2.10 Finalizar Postulacion

Para finalizar la postulacidon, debe presionar el botdn “Finalizar Postulacion” del “Menu
Principal”. Antes de hacerlo, se recomienda revisar la informacién ingresada.

Realizado esto, se despliega una ventana con el siguiente mensaje:
“Al aceptar, Ud. NO PODRA VOLVER A MODIFICAR. Debe imprimir la ficha resumen de la

propuesta que serd generada, por lo que se sugiere tener una impresora conectada. ¢ Estd
seguro de finalizar la postulacion?”.
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-

Mensaje de pagina web [ﬁj

"-.I Al aceptar, Ud. NO PODRA VOLYER A MODIFICAR la propuesta. Debe

" imprimir la ficha resurmen de la propuesta que sera generada, por lo
que se sugiere tener una imprescra conectada, ;Esta seguro de finalizar
la postulacién?

Aceptar ]I Cancelar

- —

Al “Aceptar” finaliza la postulaciéon, admitiéndose dicha propuesta como la versién final a
ser evaluada.

A continuacién, el sistema emitird el Comprobante de Postulacion que debe ser
entregado de acuerdo a lo que sefialen las Bases del Concurso al cual esta postulando.

Finalizacién del Proceso de Postulacion: SDB1204 [ Imprimir Comprobante de Postulacién ]

COMPROBANTE DE POSTULACION

[itulo de la Propuesta PRUEEA DE FORMULARIO GASTOS CD 2012

[Cadigo de la Propuesta <DB1204

[nstitucion CFT SALESIANO DON BOSCO

[Duracion (meses) 36

Ambito INNOVACION ACADEMICA

Director Principal JADME ORMAZABAL BECERRA

[Fecha y hora de envio

[2012-08-09 11:40:38

Archivos Incorporados:
vj SDB1204-0TROS docx

#] SD21208-7 =

UESTA.wis

Firma Rector y Timbre Institucional
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4. IMPRIMIR COMPROBANTE DE POSTULACION

En el caso de no poder imprimir el Comprobante de Postulacién al momento de finalizar el
proceso, existe la posibilidad de ingresar nuevamente al sistema e imprimir en otra ocasion.
Para ello, debe ingresar a la plataforma vy, tal como se indica en el apartado “2.1 Ingresar
Propuesta” el sistema le brinda la posibilidad de imprimir seleccionando “Imprimir
Comprobante de Postulaciéon”.

A continuacién, presione “Buscar Propuesta”.

Mirdscero de
LB Educaciin

Imprimir Comprobante de Postulacion -

Propuestas

Ingresar Propuestas
Modificar Propuestas
Imprimir Propuestas

Imprimir Comprobante de Postulacidn

Recuerde que solo 5& mostraran propuestas
que tengan finalizada su postulacion

(Para Seleccionar Propuesta, presione el boton "Buscar Propuesta™)

Ud. Puede buscar ingresando el “Titulo” de la propuesta o el “Cddigo Propuesta”.
Luego presione “Buscar”.

BUSQUEDA DE PROPUESTAS

Recuerde que solo se mostraran propuestas
que tengan finalizada su postulacian

Titulo Codigo Propuesta

[ Cerrar ] [ Buscar ]

Luego “Seleccionar Propuesta”.

BUSQUEDA DE PROPUESTAS

Recuerde gue solo se mostrardn propuestas
que tengan finalizada su postulacian

FRUEBA DE FORMULARIO GASTOS CD 2012 |L]
(Paravisualizar los Propuestas encontrados, presione la flecha de extremo derechao)

Limpic Busqueda ] [ Seleccionar Propuesta ]
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Por ultimo, seleccione “Continuar” y accederda al Comprobante de Postulacién que debe
Imprimir.

Wirtseerto e
AW Eucorion

Imprimir Cemprobante de Postulacion -

IMPRIMIR FICHA POSTULACION

Recuerde que solo se mostraran propuestas
que tengan finalizada su postulacion

(Para Seleccionar Propuesta, presione el boton "Buscar Propuesta”)

Codigo: SDB1204
PRUEBA DE FORMULARIO GASTOS CD 2012 -
Titulo

5. IMPRIMIR PROPUESTAS

En el sistema también puede tener la posibilidad de revisar en todo momento (incluso
cuando finalizé el proceso de postulacidn) lo que ha subido de su propuesta. En la plataforma
existe la posibilidad de ingresar al sistema e imprimir esta informacién. Para ello, debe
ingresar y, tal como se indica en el apartado “2.1 Ingresar Propuesta” el sistema le brinda la

posibilidad de imprimirla seleccionando “Imprimir Comprobante de Postulacion”.

mprimir Propuestas -

Gotlearo d chlle

IMPRIMIR PROPUESTA

Recuerde que solo se mostraran propuestas
de su Institucidn y del afio en curso

Buscar Propuesta (Para Seleccionar Propuesta, presione el boton "Buscar Propuesta”)

Debe seleccionar “Buscar Propuesta”, ya sea por “Titulo” o “Cddigo de Propuesta”.

BUSQUEDA DE PROPUESTAS

Recuerde que solo se mostrardn propuestas
de su Institucidn y de los concursos activos

Titulo Codigo Propuesta

Cerrar Buscar
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IMPRIMIR PROPUESTA

Recuerde que solo se mostraran propuestas
de su Institucidn y del afio en curso

Buscar Propuesta (Para Seleccionar Propuesta, presione el boton "Buscar Propuesta”)

Codigo SDB1204
PRUEBA DE FORMULARIO GASTCS CD 2012 =
Titulo

Continuar

Luego “Continuar” y aparecerd, el siguiente cuadro y ahi podra revisar lo que ha ingresado
hasta el momento.

Informacion de la Propuesta e Impresion : SDB1204

Informacion General Instituciones Resumenes Objetivos Costos Impresion

INFOMACION GENERAL DE LA PROPUESTA

Titulo de la Propuesta PRUEBA DE FORMULARIO GASTOS CD 2012

[Duracion (meses) 26

Ambito Estrategico INNOVACION ACADEMICA

[Director Principal

TAIME ORMAZABAL BECERRA

CGN/JOB

28



