Informe sobre preparación de especificaciones técnicas para adquisición de Bienes

Comentarios generales

· El presente informe tiene por objeto brindar información resumida sobre lo actuado con motivo de la preparación de Especificaciones Técnicas (ET) a utilizar en un proceso de adquisiciones. 

· Cuando el proceso de adquisición  esté sometido a la revisión previa del Banco, este informe se adjuntará a la carta de remisión al Banco de los documentos de licitación. Si el proceso no está sometido a la revisión previa del Banco, este informe debe igualmente elaborarse, para su eventual revisión durante una misión de supervisión ex – post por parte del Banco.

· Las ET deben prepararse con debido cuidado y detalle, de manera que permitan a los proveedores disponer de la información necesaria y suficiente para preparar sus ofertas y que no resulten en restricciones innecesarias a la competencia. Los funcionarios técnicos encargados de su elaboración y el especialista en  adquisiciones deben trabajar conjuntamente para obtener los resultados esperados. Es necesario considerar durante su preparación que las ET serán utilizadas por el comité de evaluación del comprador para verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos de las ofertas recibidas. En los documentos estándar del Banco para adquisición de Bienes (Sección VI) se ofrecen recomendaciones para su elaboración.

· Las notas que figuran entre corchetes y en letra cursiva contienen instrucciones para los funcionarios encargados de elaborar el informe y no deben formar parte de su versión definitiva. Lo anterior aplica también para estos comentarios generales.

	1.
	Antecedentes

	1.1
	País
	

	1.2
	N° de Préstamo
	

	1.3
	Nombre del Proyecto
	

	1.4
	Nombre de la entidad a cargo del proceso
	

	1.5
	Anuncio General de Adquisiciones (AGA)
	Fecha de publicación UNDB: _____ 

Fecha de publicación dgMarket: _____

Nombres de los proveedores que se contactaron mostrando interés en suministrar los bienes objeto de esta licitación: _____

	1.6
	Nombre del proceso
	[Debe ser coincidente con el nombre del proceso indicado en  el Plan de Adquisiciones aprobado por el Banco y registrado en el Sistema de Ejecución de Planes de Adquisiciones (SEPA) (en adelante “Plan de Adquisiciones”).]

	1.7
	Identificador en el Plan de Adquisiciones
	[Indicar el “Identificador ISA” para este proceso, si el proyecto usa el SEPA, u otro código que se haya utilizado en el Plan de Adquisiciones, si el proyecto no usa SEPA.] 

	1.8
	Método de adquisiciones
	      LPI_____,      LIL____, 

     LPN_____,     CP_____.
	Lotes
	Si  _____, cantidad _____.

No _____,

	1.9
	Monto de estimado del contrato
	Según Plan de Adquisiciones US$ ________________________ 

Actualizado (si corresponde)  US$ ________________________

[Indicar el monto estimado de los Bienes a adquirir indicado en el Plan de Adquisiciones. Si al momento de la presentación de los documentos de licitación el monto fuera distinto: (i) explicar las razones de su variación y (ii) indicar los cálculos realizados y valores referenciales utilizados. Este cambio deberá también reflejarse en el Plan de Adquisiciones.]

	1.10
	Lote [agregar esta fila sólo en caso de licitaciones por lotes; en estos casos debe presentarse un informe para cada lote]
	Número: ____, Nombre: ____________________.

Monto estimado: US$ _____________________________

	2.
	Proceso de Preparación de las Especificaciones Técnicas

	2.1
	Descripción de uso o funcionamiento
	[Insertar una breve descripción.]

	2.2
	Funcionarios encargados de la elaboración
	[Indicar Nombres, cargo y profesión de los funcionarios técnicos encargados de la elaboración de las especificaciones técnicas.]

	2.3
	Estudios de Mercado. Materiales de consulta.
	(a) Libros y manuales
[Indicar título y autor.]
(b) Folletos técnicos

[Indicar la marca de los bienes descriptos en los folletos.]
(c) Sitios Web

[Indicar las direcciones Web de las páginas o sitios visitados.]
(d) Especificaciones técnicas utilizadas en procesos anteriores 

[Indicar (i) nombre y número y año del proceso, (ii) método y monto (en US$), (iii) fuente de financiamiento, (iv) oficina de gobierno a cargo del proceso, (v) resultado del proceso y (vi) breve mención de las mejoras incorporadas.]
(e) Consultas a cámaras empresarias

[Identificar las cámaras consultadas.]
(f) Otros

[Indicar otros tipos de materiales de consulta utilizados.]



	2.4
	Reuniones con usuarios
	[Indicar si se mantuvieron reuniones con los usuarios de los bienes a adquirir. Insertar una breve descripción de los aspectos tratados con implicancias en la preparación de las ET. Adjuntar actas de las reuniones mantenidas, si las hubiera.]

	2.5
	Reuniones de coordinación para preparación de los documentos de licitación
	[Indicar si se mantuvieron reuniones entre los funcionarios técnicos encargados de la elaboración de las especificaciones técnicas y el especialista de adquisiciones de la entidad. Insertar una breve descripción de los aspectos tratados con implicancias en la preparación de las ET.  Adjuntar actas de las reuniones mantenidas, si las hubiera.]

	2.6
	Lista de verificación 
	[Indicar si las ET contienen las descripciones y detalles “suficientes” para los siguientes temas. Recordar que las ET no deben contener información referida al proceso de licitación, multas u otros aspectos contractuales.]

Tema

Verificación

Si

No

(a) Requisitos y condiciones de uso o funcionamiento

(b) Características técnicas, materiales, dimensiones, etc.

(c) Normas de fabricación, funcionamiento, etc.

(d) Pruebas y ensayos a realizar previo a la aceptación de los bienes y lugar en que se realizarán

(e) Garantía de uso 

(f) Requisitos sobre formas de entrega, embalaje y destino final

(g) Servicios conexos



	2.7
	Normas
	[Indicar los nombres, siglas  y números de las normas internacionales de fabricación, de funcionamiento, ambientales, etc., a las que deben  responder los Bienes a adquirir.]

	2.8
	Disponibilidad en el mercado
	[En opinión de los funcionarios técnicos encargados de la elaboración de las especificaciones técnicas, indicar marcas y modelos de Bienes disponibles en el mercado cuyas características técnicas y de uso o funcionamiento, se ajustan a las especificaciones técnicas elaboradas. Del mismo modo, indicar cuáles son las marcas disponibles en el mercado que no se ajustan. ]


______________________________________________________________________
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