
 

 
PROGRAMA PASANTÍA DE INVESTIGACIÓN ARCHIVO NACIONAL-LICENCIATURA EN 

HISTORIA UNIVERSIDAD DE CHILE 
 

Convocatoria Segundo Semestre 2026  
 

Área de convocatoria: Unidad de Organización y Descripción Documental 
del Archivo Nacional  

Coordinación Técnico Normativa  
 

Las pasantías en el Archivo Nacional de Chile (AN) son una buena oportunidad para 
conocer  desde dentro la institución rectora en temas archivísticos en el país. En este 
sentido la misión  del Archivo Nacional es “reunir, organizar, preservar, investigar y 
difundir el conjunto de  documentos, independientemente de su edad, forma o 
soporte, producidos orgánicamente  y/o acumulados y utilizados por una persona, 
familia o institución en el curso de sus  actividades y funciones, así como todos 
aquellos documentos relevantes para la historia y  desarrollo del país". Más 
información en: www.archivonacional.gob.cl  

Como estudiante podrás integrarte a un equipo comprometido con el patrimonio 
documental del país, las instituciones, las personas y las comunidades. Además, 
podrás desarrollar  experiencias, conocimientos y habilidades de análisis, 
investigación aplicada y trabajo  interdisciplinario. El Archivo Nacional es un espacio 
en el cual se combinan la rigurosidad  técnica-metodológica y el compromiso ético.  

Estas pasantías forman parte de la malla de la Licenciatura en Historia, equivalentes 
a 6  créditos, convalidables por el curso de libre elección.   

Cupos  Fechas   
postulaci

ón 

Correo para envío de 
antecedentes e  información 

Comunicaci
ón  de 
resultados 

Duración   
de las   

pasantías 

1  9 al 19 
de Junio 
2026  

pasantias.historia@uchile.cl semana del 
29 de junio 

9 al 19 
de Junio 
2026 

 

 

 

1. Introducción  

La Unidad de Organización y Descripción Documental del Archivo Nacional de Chile,  



 

dependiente de la Coordinación Técnico Normativa, es la unidad responsable de definir y  
aplicar estándares y procedimientos para la organización y descripción de instituciones  
archivísticas, productores y entidades documentales del Archivo Nacional y de los 
Archivos  Regionales.  

Su labor se orienta a ejecutar el tratamiento archivístico relativo a la identificación,  
organización y descripción de los fondos y colecciones documentales que custodia el 
Archivo  Nacional, mediante la aplicación de estándares, normas y procedimientos 
archivísticos, con  el propósito de identificar, estructurar, disponer, gestionar, localizar y 
explicar los documentos  de archivo y sus contextos de producción, facilitando los 
procesos de control intelectual,  acceso y recuperación de la información archivística.  

En este marco las funciones de dicha Unidad corresponden a:   

• Definir y actualizar estándares y procedimientos para la organización y descripción 
de  instituciones archivísticas, productores y entidades documentales del Archivo  
Nacional y de los Archivos Regionales.  

• Aplicar estándares y procedimientos de organización y descripción de instituciones  
archivísticas, productores y entidades documentales en el acervo del Archivo  
Nacional.  

• Controlar registros de autoridad y taxonomías en sistema de consulta en línea. • 
Mantener actualizada la información archivística del sistema de consulta en línea. 
• Actualizar el registro digital de las inscripciones de conservadores.  
• Formular y ejecutar proyectos en el ámbito de su competencia.  
• Prestar asistencia técnica para el rescate, resguardo y preservación de archivos en  

riesgo, en el ámbito de su competencia.  
• Participar en iniciativas de capacitación y formación del Archivo 
Nacional. • Integrar comités o grupos de trabajo que la Coordinación 
disponga.  

El programa de pasantías brinda un importante apoyo a la actualización de la información  
archivística de los fondos y colecciones documentales custodiados por el Archivo 
Nacional.  En este marco, las y los pasantes participan en procesos de identificación, 
organización y  descripción archivística de unidades documentales, guiados por 
profesionales de la unidad. 
 
2. Objetivo de la pasantía   

El propósito de la pasantía es entregar conocimientos generales y experiencia práctica a 
los y  las estudiantes en materia de identificación, organización y descripción de fondos y  
colecciones documentales, mediante el trabajo directo con documentación patrimonial  
custodiada por el Archivo Nacional de Chile. Asimismo, busca que las y los pasantes 
conozcan  el funcionamiento institucional, el rol que cumple en la preservación del 
patrimonio  documental y su contribución al acceso y recuperación de la información 
archivística del país.  A partir de un trabajo guiado y supervisado, se espera que quienes 



 

participen en la pasantía  apoyen labores de identificación, organización y descripción 
archivística de 521 unidades de  instalación pertenecientes al fondo de Notarios de 
Antofagasta, contribuyendo al  conocimiento del fondo, su tratamiento técnico y su futura 
puesta en acceso. Las actividades  contempladas permitirán aproximarse al análisis de 
documentación histórica original,  comprender los contextos de producción documental y 
aplicar metodologías de trabajo  archivístico. Para ello, será necesario aplicar 
orientaciones metodológicas, guías técnicas y  procedimientos institucionales definidos 
por la Unidad de Organización y Descripción  Documental para las labores de 
identificación y organización archivística, así como normas y  estándares de descripción 
archivística, con el fin de apoyar los procesos de control,  recuperación de información y 
prestación de servicios.  

3. Perfil  

▪ 2 estudiantes de 3° o 4° año de la carrera de Licenciatura en Historia.  

4. Duración y compromisos  

Duración: 4 meses (agosto a noviembre)  

Carga horaria: 9 horas semanales de trabajo en promedio. Total 162 

horas. 5. Documentos de postulación  

- Currículo Vitae (máximo 2 páginas)   
- Carta de interés por la investigación en patrimonio documental de dominio público.  

Características de formato: tamaño carta; fuente tamaño 12; interlineado 1,5.  
Extensión: 2 páginas como máximo  

- Certificado de notas. Es esperable contar con notas igual o superior a 5,5.  

6. Tareas  

1. Ejecutar tareas de identificación archivística de documentos y sus contextos de  
producción, conforme a las orientaciones metodológicas definidas por la Unidad 
de  Organización y Descripción Documental.  

2. Ejecutar tareas de organización archivística, mediante procesos de clasificación y  
ordenación documental, de acuerdo con los procedimientos y criterios técnicos  
definidos por la Unidad de Organización y Descripción Documental.  
3. Ejecutar tareas de descripción archivística de entidades documentales, aplicando  

normas y estándares definidos por la Unidad de Organización y Descripción  
Documental.   

4. Elaborar informes técnicos asociados a los procesos de identificación, organización 
y  descripción archivística desarrollados sobre los documentos tratados.  5. Participar 
en instancias de coordinación y trabajo técnico definidas por la Unidad de  
Organización y Descripción Documental.  



 

7. Propuesta de cronograma  
Fechas  Horas   

semanales  
Actividades 

AGOSTO 

Semana 1: 3 al 7 agosto  9 Presentación de la Unidad de Organización y 
Descripción  Documental y sus funciones  
Presentación de fondos y colecciones custodiados 
por el  Archivo Nacional  
Introducción al tratamiento archivístico: 
conceptos,  normas, procesos y procedimientos 

Semana 2: 10 al 14 agosto  9 Introducción a los Fondos Notariales  
Revisión de antecedentes e instrumentos 
archivísticos Proceso de organización archivística 

Semana 3: 17 al 21 agosto  9 Visita mediada a depósitos ARNAD  
Proceso de descripción archivística  
Inducción a la manipulación de documentos de 
archivos y  uso de EPP 

Semana 4: 24 al 28 agosto  9 Presentación de instrumentos de trabajo 
(Fichas y  Formularios)  
Proceso de descripción archivística  
Inicio trabajo práctico con unidades de instalación 

 
 

SEPTIEMBRE 

Semana 1: 1 al 4 septiembre  9 Revisión primeros resultados y feedback  
Trabajo práctico con unidades de instalación 

Semana 2: 7 al 11 
septiembre  

9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

Semana 3: 14 al 16 
septiembre  

9  Inicio de elaboración de informe (modalidad virtual) 

Semana 4: 21 al 25 
septiembre  

9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

 OCTUBRE  

Semana 1: 1 al 2 octubre  6  Elaboración de informe (modalidad virtual) 

Semana 2: 5 al 9 octubre  9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

 
 



 

 
Semana 3: 12 al 16 octubre  9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

Semana 4: 19 al 23 octubre  9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

 
 

NOVIEMBRE   

Semana 1: 2 al 6 noviembre  9 Elaboración de informe (modalidad virtual)  
Trabajo práctico con unidades de instalación 

Semana 2: 9 al 13 noviembre  9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

Semana 3: 16 al 20 
noviembre  

9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

Semana 4: 23 al 27 
noviembre  

9  Trabajo práctico con unidades de instalación 

DICIEMBRE 

Semana 1: 1 al 5 diciembre  9 Elaboración informe técnico (modalidad virtual) 
Trabajo práctico con unidades de instalación 
Presentación de propuesta de numeración 
provisoria 

Semana 2: 7 al 11 diciembre  9 Finalización Informe técnico (modalidad 
virtual) Corrección informe técnico final  
Etiquetado provisorio 

Semana 3: 21 y 22  3  Cierre de pasantía y entrega de documentos oficiales 
para  acreditación del cumplimiento de los 
compromisos. 

TOTAL DE HORAS  162  

 
 
8. Productos:  

a. Base de datos de descripción archivística correspondiente a 521 unidades de  
instalación pertenecientes al fondo de Notarios de Antofagasta custodiado por el  
Archivo Nacional de Chile, elaborada conforme a los estándares, lineamientos y  
procedimientos técnicos definidos por la Unidad de Organización y Descripción  
Documental, compatible con los requerimientos de incorporación al sistema AtoM 



 

del  Sistema Nacional de Archivos.  
b. Informe técnico final de pasantía que dé cuenta de las actividades desarrolladas,  

metodología aplicada, resultados obtenidos y observaciones derivadas del trabajo  
archivístico realizado.  

*Nota: Cada pasante deberá disponer de computador personal para el desarrollo de las  
actividades de la pasantía. 


